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Capa 

Folha de rosto 
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Modelo de Capa 

 

 
Exemplo de Folha de Rosto 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Nome da Instituição em 

letra maiúscula 

centralizado; 

 
Nome do autor em letra 

minúscula centralizado, 

quando em grupo listar 

em ordem alfabética; 

exceto iniciais de frases, 

nomes próprios e/ou 

científicos. 

 
Título: centralizado em 

letra maiúscula e negrito; 

Subtítulo: separado por 

dois pontos, centralizado 

em letra minúscula e 

negrito; 

 
Local e Data da entrega 

do trabalho. em letra 

minúscula, centralizado. 

*Em caso de cidades 

homônimas, acrescenta- 

se a sigla do estado. 

 

 
O nome do autor é o 

primeiro elemento da 

página de rosto em letra 

minúscula centralizado. 

 
Título: centralizado em 

letra maiúscula e negrito; 

Subtítulo: separado por 

dois pontos, centralizado 

em letra minúscula e 

negrito; 

 

 
Nota de apresentação: 

deve conter qual é a 

natureza do trabalho, 

nome da instituição, a 

que disciplina é 

submetido o trabalho e 

qual  professor  / 

orientador responsável. 

Devem ser digitados em 

letra minúscula com 

recuo de 7 cm da 

margem esquerda. 
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Opcional. O autor presta homenagem ou dedica 

o seu trabalho a alguém. 
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Opcional. Para as pessoas que contribuíram de 

alguma forma na realização da pesquisa. 

 
RESUMO 

 

Apresentação concisa dos pontos relevantes do 

texto, fornecendo uma visão rápida e clara do 

conteúdo e das conclusões do trabalho. 

Abaixo colocar palavras-chave e/ou descritores 

que indicam o tema principal do trabalho. 

 
SUMÁRIO (ABNT NBR 6027:2012) 

 

É a enumeração das divisões, seções e outras 

partes do trabalho na mesma ordem e grafia em 

que aparecem no texto. 

O indicativo numérico deve ser arábico, sempre 

alinhado a esquerda separado por um espaço 

de caractere do título. 

 
Obs. No corpo do trabalho, os títulos sem 

indicativos numéricos (resumo, sumário, 

referências) devem ser centralizados e 

separados por um espaço entre as linhas de 1,5 

cm do texto. 

 

 
Exemplo de Sumário 

 

INTRODUÇÃO 

 
Tem a finalidade de fornecer ao leitor os 

antecedentes que justificam o trabalho, assim como 

enfocar o assunto a ser tratado, ou seja, um texto 

introdutório do assunto já pesquisado. 

Portanto, para fazer a introdução você precisa 

conhecer totalmente o assunto do trabalho, ela deve 

ser escrita por último, mas na diagramação ela é o 

primeiro elemento da pesquisa. 

 
DESENVOLVIMENTO 

 
É a parte principal do trabalho, onde se desenvolve 

o assunto da pesquisa escolar, é o resultado de todo 

o processo de leitura no qual constam os capítulos 

do trabalho. Não deve haver cópia de texto. 

 
CONCLUSÃO 

 

É onde o aluno finaliza o trabalho, escrevendo seu 

ponto de vista sobre o assunto e as conclusões que 

tirou com a pesquisa realizada. 

 
REFERÊNCIAS (ABNT NBR 6023:2018) 

 

 

As referências devem estar em ordem alfabética 

pelo sobrenome dos autores e devem ser separadas 

entre si por um espaço simples, alinhadas à 

esquerda. 

 
Modelo de referência de livros 

 
SOBRENOME, Nome. Título do livro: subtítulo. 

Edição. Cidade de publicação: Editora, ano. 

Descrição física. 

 
Ex.: GOLDSMITH, Mike. Inventores e suas ideias 

brilhantes. 2. ed. São Paulo: Companhia das 

Letras, 2011. 207 p. 

 
Modelo de referência de artigos de periódicos 

 
AUTOR do artigo. Título do artigo. Título do 

periódico, Cidade de publicação, volume, número, 

página inicial - final, mês abreviado. Ano. 

 
Ex.: CHAGAS, Catarina. Peripécias de Alfred. 

Ciência Hoje das Crianças, São Paulo, v. 26, n. 

244, p. 2-5, abr. 2013. 
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Modelo de referência de livro na Internet 

 
SOBRENOME, Nome. Título. Disponível em: url do 

site. Acesso em: dia mês ano. 

Citações com mais de três linhas devem ser 

destacadas com o recuo de 4 cm da margem 

esquerda com letra de tamanho menor, espaçamento 

simples e sem aspas. 

 

Ex. ALMEIDA, Manuel Antônio de. Memórias de um 

Sargento de Milícias. Pará: UNAMA, [20--]. 120 p. 

Disponível em: 

http://www.dominiopublico.gov.br/pesquisa/DetalheOb 

raForm.do?select_action=&co_obra=16987. Acesso 

em: 10 maio 2016. 

Ex.: 

- - - - - - 

4cm 

 
Arquimedes não é apenas um sujeito muito 

famoso, como também está muito morto, viveu 

há mais de 2 mil anos, uma época em que 

ninguém se preocupava em inventar 

coisas. (GOLDSMITH, 2011, p. 10) 

 
Modelo de referência de site da Internet 

SOBRENOME, Nome. Título. Disponível em: url do 

site. Acesso em: dia mês ano. 

 
Ex. SAÚDE animal. Animais ameaçados de 

extinção. Disponível em: 

http://www.saudeanimal.com.br. Acesso em: 08 abr. 

2015. 

 
Obs. Quando não houver autor indicado no site, 

utiliza-se o nome do site. 

APRESENTAÇÃO GRÁFICA DO TRABALHO 

 
Folha: Papel A4; 

 
Espaçamento entre linhas: 1,5 cm exceto as 

citações com mais de 3 linhas devem ser 

espaçamento simples. 

 
Alinhamento do texto: Parágrafos com recuo de 

primeira linha 1,25 cm e alinhamento Justificado. 

 
Cor: Utilizar a cor preta com exceção das ilustrações. 

 

Identificação do autor 

Até 3 autores mencionar o nome de todos separados 

por ponto e vírgula. Quando houver mais de 3 

autores, colocar o nome do primeiro. Seguido da 

expressão et al. 

 
Ex. BAILY, P. et al. Compras: princípios da 

administração. São Paulo: Atlas, 2000. 

 
ANEXO(S) 

Texto ou documento não elaborado pelo autor que 

serve de fundamentação, comprovação ou ilustração. 

Os títulos são identificados por letras maiúsculas 

consecutivas. 

 
CITAÇÕES 

Menção no texto, de uma informação extraída de 

outra fonte. Segundo a ABNT NBR 10520 (2002, p. 

2), as citações “de até três linhas devem estar 

identificadas com o uso da aspas duplas.” 

 
Ex.: “A matemática era, sem dúvida, a atividade 

favorita de Arquimedes.” (GOLDSMITH, 2011, p. 9) 

Fonte do texto: Arial ou Times New Roman, tamanho 

12 para todo o trabalho, inclusive a capa, exceto as 

citações que devem ser de tamanho menor. 

 
Margens: esquerda e superior 3 cm, Direita e inferior 

2 cm (padrão Word). 

 
Paginação: contar progressivamente todas as folhas 

a partir da folha de rosto e numerar a partir do 

elemento textual (INTRODUÇÃO), registra a página 

em algarismo arábico no canto superior direito da 

folha. 

 
Apresentação: encadernado, em pasta ou 

grampeado. 

 

Anotações: 
 

 

 

 

 

 

 
NORMALIZAÇÃO DE 

TRABALHOS ESCOLARES 

NO ENSINO MÉDIO 

 
Com base nas normas: 

ABNT NBR 14724:2011 

ABNT NBR 10520:2023 

ABNT NBR 6027: 2012 

ABNT NBR 6023: 2018 
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